Du har val inte
glomt att checka
ut dina varor?

a 4G ‘@’

& Hamtaut

N PALATS

Skrivbordsstol

Kategori: Skrivbordsstol
T QR-kod: PO000BO18
= Artikel-ID: 439217

Plats: TAGE-depéan

Markera som upphamtad

Kategori: Fatolj
QR-kod: PO000BO19

;L0 ArtikelID: 439218

Plats: TAGE-depéan

Markera som upphamtad

7/ To"sjetred N




Inventera

Skillnad pa Modell och Artikel

| Palats jobbar vi med modeller och artiklar och har forklarar
vi skillnaden mellan de olika begreppen.

Modell

e Modellen ar en typ av
produkt som det kan
finnas manga unika
individer av (artiklar).

e Modellspecifika falt ar
gemensamma for samtliga
artiklar/individer av
modellen.

e Har man samma typ av
fatolj i en annan farg rakna
det som en annan modell.

Artikel

e Artikeln ar den faktiska
mobeln. En specifik individ
som tillhor en modell.

e Artikeln har egna unika
egenskaper som skick
och vart den star
nagonstans.

e Artiklar som tillhor
samma modell har alltsa
gemensamma modell-
specifikationer men unika
artikelspecifikationer.




Inventera » 4
1. Valj onskad plats att inventera pa /

2. Klicka pa + for att borja inventera

3. Inventerar du pa en planritning behover du markera ut
artikeln pa planritningen

4. Klicka pa LAGG TILL FOTO och ta en eller flera tydliga bilder
5. Klicka LAGG TILL QR-koder och scanna en QR-kod p4 rullen och
satt en pa respektive artikel

6. Valj kategori eller anvand modell biblioteket om du vet att
modellen finns inventerad sedan tidigare

7. Fyll i specifikationerna for modellen och artikeln, det gar bra
att lamna falt tomma.

8. Valj antal artiklar (antal individer av modellen) du vill lamna in
och klicka pa Slutfor & Spara artikel

9. Bocka i gemensamma egenskaper for dina artiklar

10. Klicka pa granska artiklar

11. Fortsatt till redigera kopior for att sakerstalla att samtliga
artiklar har en plats, en QR-kod och ett korrekt skick. Avsluta
redigering.

12. Godkann och Spara.

13. Dina artiklar ar nu inventerade!




Mark med QR-kod

Syfte med QR-kod

Du ser direkt vad som redan inventerats, darmed vilka
produkter som har en QR-kod pa sig. Ofta sker en flytt lAngre
fram i tiden och mobler kan ha flyttats runt.

Det blir enklare att uppdatera informationen senare i processen
nar produkten exempelvis flyttas.

Sakerstaller att ratt artikel hamtas ut om din organisation har
en aterbrukshubb eller marknadsplats.
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Vilj en ren och slit yta P

QR-koderna faster bast och haller langre pa rengjorda, torra och
slata ytor. Undvik texturerade eller smutsiga ytor.

Anvand ratt typ av etikett

For textilier eller mjuka ytor —anvand Palats sarskilda textil-
etiketter som ar anpassade for tyg och kan bojas utan att skadas.
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Valj en ren och slit yta

QR-koderna faster bast och haller langre pa rengjorda, torra och
slata ytor. Undvik texturerade eller smutsiga ytor.

Anvand ratt typ av etikett

For textilier eller mjuka ytor —anvand Palats sarskilda textil-
etiketter som ar anpassade for tyg och kan bojas utan att skadas.




Ta tydliga bilder

Detta ar det absolut viktigaste steget for att det ska bli enkelt
att aterbruka produkten i nasta steg, sa var noggrann och ta
flera bilder som tydllgt visar modellen. Finns det en markning pa
artikeln, ta en bild pa detta. Viktigt ar aven att ta kort och notera

pa eventuella avvikelser sdsom skador.
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Guide
e Sakerstall att artikeln ar hel och ren innan tagning av foto.
e Rengor vid behov.
e Kontrollera funktion och sakerhet.
e Fotografera artikeln noga ur flera vinklar, garna mot en
e neutral bakgrund.
e Kontrollera att bilderna har bra skarpa.
e Bedom artikelns skick pa ett tydligt och arligt satt. Tips att

infora interna riktlinjer for skickbedomning.
Vid skador eller slitage: Dokumentera med béade foto och
en kort kommentar som beskriver avvikelsen.




Hamta pa plats

Sjalvbetjining i appen

Hamta ut en order direkt pa plats -utan att bestalla i forvag!

Gor sahar:

1. Gain pa appen
2. Skanna QR-koden.
3. Klicka pa Hamta ut direkt

4. Du har fatt en orderbekraftelse -du har hamtat ut dina varor
5. Klart!




Boka forst
— hamta senare

Sjalvbetjaning i appen =

Har du gjort en bestallning som ar
redo att hamtas?

Gor sahar:

1. Oppna appen

2. G4 till Marknadsplats — 6ppna hamburgermenyn

3. Valj Bestallningar

4. Tryck pa Paborja uthamtning

5. Alternativt: oppna din orderbekraftelse i mejlen och tryck
pa Visa bestallning

6. Scanna QR-koden for att sakerstalla att ratt vara hamtas
(eller tryck pd Hamta ut artikel om det bara finns en vara av den
produkten)

7. Bekrafta ”Klar med upphamtning” tva ganger

8. Klart!




